
 

Deutsche WindGuard – 
The Wind Professionals 

Im Jahr 2000 gegründet, ist die  
Deutsche WindGuard heute weltweit  
einer der erfahrensten und umfassend- 
sten Dienstleister der Windenergie- 
branche – onshore und offshore. 

Im komplexen Energiemarkt steht die 
Deutsche WindGuard für unabhängige, 
herstellerneutrale Beratung und umfang-
reiche wissenschaftliche, technische und 
operative Leistungen. Zu unseren Tätig-
keitsschwerpunkten zählen:  

• Consulting 
• Standortbewertungen 
• Messungen 
• Technische Inspektionen  

und Management 
• Windkanalzentrum 
• Offshore 
• Zertifizierung 

Die Deutsche WindGuard hat ihren 
Hauptsitz in Varel sowie Standorte  
in Deutschland, den USA, China und  
Indien und beschäftigt rund  
200 erfahrene Experten. 

Im WindGuard-Universum mit über  
50 Dienstleistungen und einem ganz- 
heitlichen Netzwerk mit wissenschaft- 
lichem Kern findest du Anschluss an  
ein breites Spektrum von Expertise, 
Know-how und Erfahrung. 
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AUSBILDUNG ZUR KAUFFRAU FÜR  
BÜROMANAGEMENT (m/w/d) 

Starte bei uns in Elsfleth am 01.08.2024 deine Ausbildung und gestalte 
mit uns die Energieversorgung der Zukunft.  

Das wird dein Aufgabenbereich: 

Während deiner dreijährigen Ausbildung lernst du den Arbeitsalltag der verschiedenen 
Abteilungen an unseren Standorten in Elsfleth, Varel und Norden kennen.  
Du wirst aktiv im Tagesgeschäft mitarbeiten und übernimmst nach entsprechender 
Einarbeitung schon von Beginn an eigene Aufgaben.  
 
• Du erlernst bei uns eine erfolgreiche Terminplanung und -koordination mit  

Mitarbeitern, externen Kunden und Lieferanten. 
• Du erstellst Statistiken und Auswertungen für das Trainingszentrum. 
• Du nimmst Anfragen und Buchungen auf.  
• Du unterstützt bei der Kundenberatung.  
• Du unterstützt deine Kollegen und Kolleginnen im Tagesgeschäft.  
• Du hilfst bei der Vorbereitung und Planung der Kurse. 
 
Das bringst du mit: 

• Du hast (bald) einen guten Realschulabschluss oder das (Fach-) Abitur. 
• Du hast Spaß an Büroarbeit mit dem Computer und organisierst gerne. 
• Du bist engagiert, kommunikativ und zuverlässig.  
• Du arbeitest gerne selbständig und zeigst Eigeninitiative. 
• Du besitzt ein gutes Zahlenverständnis sowie gute Englischkenntnisse. 
• Du hast gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse. 
 
Das bekommst du von uns: 

• Attraktive Ausbildungsvergütung sowie sehr gute Übernahmechancen   
• Eine praxisorientierte Ausbildung 
• Freundliches und angenehmes Arbeitsklima 
• Modern ausgestattetes Büro mit neuester Technik 
• Teilnahme am Hansefit-Programm 
• Mitarbeiterrabatte  
• Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge und vermögenswirksame Leistungen 
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 Haben wir dein Interesse geweckt? 

 

Dann freut sich Alexander Treichel auf deine Bewerbung. 

Bitte sende deine Unterlagen inklusive Gehaltsvorstellungen vorzugsweise 
in nur einem PDF-Dokument per E-Mail an: bewerbung@windguard.de 
 

http://www.windguard-training.de/
https://www.linkedin.com/company/windguard-safety-training/
https://www.instagram.com/deutsche_windguard_offshore/
mailto:bewerbung@windguard.de

